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Schulungs

Information

Die Gomputar Prof—is!

Vo:ce
& Data....

Hauptstrasse 27 5734 Reinach AG
Tel. 062 771 67 19 Fax 062 771 67 89

www.voice-data.ch schulung@voice-data.ch

Was bieten wir Ihnen:

Schulungen nach Ihren Bedirfnissen.
Sie bestimmen welches Thema geschult wird.
Beliebte Einzelschulungen.

Schulungen bei Ihnen zu Hause oder in unseren neu
eingerichteten Kursradumen

Computer — TV - Sound - Schulungen



Kursinhalte nach Ihren Wunschen:

Betriebssysteme wie MS-WINDOWS XP/ Vista / Windows 7.

Sie lernen mit Ihrem PC umzugehen

Daten speichern

Daten verwalten

Gebrauch von CD, DVD und Memory Stick
Programme laden

Virenschutz

Bedienung der grafischen Benutzeroberflache
etc.

Textverarbeitung mit Microsoft® WORD

Sie lernen:

Texte erstellen, korrigieren und drucken
Dokumente speichern und verwalten
Tabulatoren setzen und Rander einstellen
Auswahlen von Schriftarten

Korrekturen (auch in fremden Sprachen)
Gestaltung von Prospekten, Menukarten etc.
Tabellen und Grafiken, Bilder

Einfache Serienbriefe und Etiketten

etc.

Picasa 3

Sie lernen mit ihren Bildern umzugehen

Anforderundgen und Software
Bilder ordnen

Bildbearbeitung

Erstellen von Ordnern und Alben
Bilder ins Web stellen

Tipps und Tricks

Etc.

Preise:

Dauer

Grundkurse

Windows 3 Sstd.
Word Grundkurs 3 Sstd.
Picasa Bildbearbeitung 3 Sstd.
Speziell

Privatstunde (1 Person)
Thema nach Vereinbarung
Bei uns oder bei Ihnen zu Hause.

Kosten/Person

Fr. 220.-
Fr. 220.-
Fr. 220.-

Kosten/Person

Fr. 150.- / Std.



Wer ist die Voice & Data GmbH?

Wir sind ein Dienstleistungsunternehmen, das I6sungsorientiert arbeitet und sich auf die Beratung, die
Installation und die laufende Unterstiitzung im Bereich Informatik und Multimedia spezialisiert hat.
Unsere Téatigkeit basiert auf jahrelanger Erfahrung in den genannten Segmenten. Durch standige
Schulung und Weiterbildung ist es uns mdglich, den Anforderungen und bald taglich &ndernden
Strukturen auf dem IT-Markt gerecht zu werden. Die Inhaber arbeiten in der Firma mit, dadurch wird
die Firma Voice & Data GmbH nicht fremdbestimmt. Wir kénnen uns deshalb schnell den sich laufend
andernden Bedirfnissen der Kunden und des Marktes anpassen.

Der Personal Computer ist heute aus unserem Leben nicht mehr wegzudenken. Die rasante
Geschwindigkeit der technischen Entwicklung eréffnet immer mehr Méglichkeiten des Einsatzes von
PCs. Nicht nur als reines Arbeitsmittel im Buro oder von zu Hause, sondern auch als weltweit
vernetztes Kommunikationsmedium im Internet sowie als Multimediazentrale im heimischen
Wohnzimmer. Parallel dazu werden Leistungsfahigkeit und Einsatzmdglichkeiten moderner
Computerprogramme immer komplexer. In diesem weiten Feld durch Expertenwissen Rat und Hilfe zu
bieten, ist unser Anliegen.

Unseren fachlich kompetenten Unterricht fihren wir auf Wunsch auch in Ihrer gewohnten Umgebung
durch. Aber auch hier direkt in Reinach haben wir 4 Arbeitsplatze zur Verfigung um lhnen einen
leichten Einstieg in die Computer und Internetwelt zu gewahrleisten.

Wie finden Sie uns?

! Im Rynacherhof an der Hauptstr. 27
M in 5734 Reinach (neben Cafe Treff).

Cafe Treff

s LT L

Offnungszeiten:
Dienstag - Freitag 14.00 - 18.30
Samstag 09.00 - 12.00

Saalbau




